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Информация по объему представляемой организацией изготовителем или
организацией, выполняющей работы в соответствии с требованиями Правил, справки об организации
1. Полное наименование организации с указанием организационно-правовой формы с приложением копий соответствующих правоустанавливающих и регистрационных документов в соответствии с национальным законодательством страны, в которой зарегистрирована организация:
учредительных документов (устав, учредительный договор или положение, решение о назначении единоличного (иного) исполнительного органа) организации-заявителя‚ включая дополнения и изменения, действующие на момент подачи заявки, в части, касающейся формы собственности, производственной деятельности и основных фондов) – для юридических лиц.
документа (Свидетельства), подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный регистр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (для организации, находящейся за пределами Республики Беларусь, документ, подтверждающий ее регистрацию соответствующего государства).
2. Наименование должности, фамилия, имя, отчество, контактный телефон, адрес электронной почты работника организации, уполномоченного взаимодействовать с БИР при признании организации.
3. Адрес(а) расположения производства.
4. Виды деятельности организации.
Указывается информация о роде деятельности и номенклатуре выпускаемой продукции‚ виде производимых работ, на которые организация претендует получить Свидетельство о признании.
5. Организационная структура организации и система управления.
Приводится общая структурная схема организации или производственного участка, выполняющего заявленные для получения Свидетельства о признании работы, с органами технического контроля организации.
Указывается информация о передаче полностью или частично сторонним организациям выполнения какого-либо процесса, влияющего на качество заявленных работ (субподряд) и обеспечение контроля со стороны организации - заявителя за переданным процессом.
6. Сведения о профессиональной подготовке и квалификации персонала.
Приводятся обобщенные сведения о количестве и квалификации штатных работников организации, участвующих в работах, заявленных для получения Свидетельства о признании (состав специалистов представляют по категориям должностей с указанием фамилии, и.о., квалификации по диплому) (по форме Таблицы 1). Организациями, осуществляющими постройку и ремонт судов, обязательно указывается количество работающих в организации сварщиков, имеющих Свидетельство о допуске сварщика, выданного БИР.
Таблица 1
Сведения о профессиональной подготовке и квалификации персонала
	п/п
	Должность, Фамилия, имя, отчество
	Основание привлечения (договор по основному месту работы или по совместительству)
	Базовое образование (наименование учебного заведения, год окончания, квалификация по документу об образовании, реквизиты документа об образовании)
Дополнительная подготовка/повышение квалификации) (тематика подготовки и реквизиты документа о дополнительной подготовке/повышении квалификации)
	Выполняемые функции в отношении заявленных видов работ

	1
	2
	3
	4
	5

	Пример записи

	
	Специалист по неразрушающему контролю и в области сварочного производства Иванов Иван Иванович
	Трудовой договор по основному месту работы
	Белорусский национальный технический университет, инженер …
Сертификат компетентности от 00.00.2026 до 00.00.2031, УЗК, ВИК в производственном секторе, специалист в области сварочного производства 
	Измерения толщин на судах и контроль сварочных работ



7. Краткое описание и характеристика применяемого оборудования и приборов.
Приводятся обобщенные сведения о количестве и характеристиках собственного (не собственного) оборудования (станочного, стендового, сварочного, испытательного и т.п.) используемого организацией для выполнения заявленных для получения Свидетельства о признании работ.
Информация об обеспечении достоверных результатов проверок и испытаний (поверка и калибровка средств измерений).
При использовании оборудования (приборов, оснастки и т.д.), предоставляемого другими организациями, в справке должны быть указаны обобщенные сведения об указанном оборудовании (приборах, оснастке и т.д.), на каких основаниях оно предоставлено и кем осуществляется обеспечение достоверных результатов проверок и испытаний (поверка и калибровка средств измерений).
Информация о наличии собственных или арендуемых производственных площадях, на которых организация выполняет заявленные для получения Свидетельства о признании работы.
8. Документация для выполнения заявленных работ.
Обобщенная информация о наличии в организации нормативной документации по заявленным для получения Свидетельства о признании работ, а также управление ею, обеспечивающее наличие актуализированных документов на рабочих местах.
Перечень документации, согласованной БИР (номер и дата письма о согласовании), по которой выполняются заявленные работы.
Перечень согласованных БИР типовых технологических процессов.
Перечень согласованных компьютерных программ по заявленным видам работ.
9. Формы протоколов или других отчетных документов.
Приводится наименование оформляемых организацией документов по результатам приемо-сдаточных испытаний.
10. Информация о наличии внутренней системы качества.
Приводится информация о контроле качества выполняемых организацией работ, включающая в себя входной контроль, пооперационный контроль, выходной контроль, периодическую поверку и/или калибровку средств измерений.
В случае, если выходной контроль осуществляет юридически независимая испытательная лаборатория – наличие у испытательной лаборатории Свидетельства о признании, выданного БИР.
Информация о наличии рекламаций за последний календарный год от потребителей по выполняемым организацией работам, действия по поступившим рекламациям. Процентное отношение поступивших рекламаций к выпущенной продукции, выполненным работам.
[bookmark: _GoBack]При наличии у организации сертифицированной системы менеджмента качества, прикладывается копия сертификата о соответствии системы менеджмента качества.
11. Дополнительная информация.
Представляется по решению заявителя. Дополнительной является информация, которая, по мнению заявителя, свидетельствует о качестве выполнения заявленных работ.
